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INSTRUKCJA BEZPIECZNEGO WYKONYWANIA PRAC PRZEZ FIRMY
ZEWNETRZNE NA TERENIE CEMENTOWNI ODRA

Firma zewnetrzna - Kontrahent wykonujacy prace lub ustugi na rzecz Cementowni ODRA
zobowigzany jest do przestrzegania przepisow i zasad BHP i Ppoz. wynikajacych z polskiego
ustawodawstwa oraz zasad wynikajacych z niniejszego dokumentu.

ZABEZPIECZENIE ORGANIZACYJNE PRZED PRZYSTAPIENIEM
FIRMYZEWNETRZNEJ DO PRACY

1. Celem identyfikacji 0sob wchodzacych na teren zakladu oraz zapewnienia bezpieczenstwa pracy
Kontrahent wypelnia Liste pracownikéw Kontrahenta (1.TB.3-Z3), ktorzy wejda na teren
cementowni z podaniem imienia i nazwiska, numeru PESEL badz paszportu w przypadku
obcokrajowcow.

Lista dostepna jest na stronie internetowej cementowni w zaktadce Dostawcy.

2. Nastepnie pracownicy Kontrahenta przechodza szkolenie informacyjne, ktére przeprowadza
Specjalista ds. BHP i Ppoz. cementowni. W razie nieobecnos$ci Specjalisty ds. BHP 1 Ppoz. szkolenie
przeprowadza wlasciwy Inspektor Nadzoru.

W ramach szkolenia informacyjnego, pracownicy Kontrahenta zostaja zapoznani m. in.
Z wymogami i zasadami BHP obowigzujgcymi na terenie cementowni, z zagrozeniami dla zdrowia
i zycia wystepujacymi w cementowni, w tym o zasadach postgpowania w przypadku zaistnienia
takich sytuacji oraz z podstawowymi zasadami ochrony $rodowiska.

Fakt odbycia szkolenia pracownicy Kontrahenta po§wiadczaja wasnorgcznym podpisem na w/w
liscie.
3. Firmy zewngtrzne $wiadczace ustugi na terenie Odkrywkowego Zaktadu Gorniczego zobowigzane

sa odby¢ w/w szkolenie oraz przej$¢ dodatkowe szkolenie / instruktaz udzielony przez Kierownika
Ruchu Zaktadu Goérniczego.

4. Po przedstawieniu wypelnionej i podpisanej Listy pracownikow Kontrahenta oraz odbyciu
wlasciwych szkolefi Pracownicy firm zewngtrznych otrzymujg przepustki, karty zblizeniowe badz
identyfikatory w postaci brelokow zblizeniowych, upowazniajacych ich do wejscia na teren zaktadu.

5. Pracownicy Kontrahenta zobowigzani sa do rejestracji posiadanego identyfikatora poprzez
przytozenie go do czytnika, kazdorazowo przed wejSciem na teren zaktadu jak i przy wyjsciu.

6. System umozliwia uzytkownikowi identyfikatora wstep na teren zaktadu, a administratorowi m.in.
na kontrole dostgpu oraz identyfikacje i rejestracje poszczegolnych uzytkownikow.

ZABEZPIECZENIE ORGANIZACYJINE W TRAKCIE
WYKONYWANIA PRAC

7. Przed rozpoczeciem robot Kontrahent uzgadnia z Kierownikiem KO Iub wtasciwym Inspektorem
Nadzoru zakres zleconych prac oraz sposob ich wykonania.

8. W przypadku, jednoczesnego wykonywania prac w tym samym miejscu zaktadu przez réznych
Kontrahentéw, pracownicy maja obowiazek:

- wspolpracowaé ze sobg w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony srodowiska;

- wyznaczy¢ Koordynatora sprawujgcego nadzor nad bezpieczenstwem 1 higieng pracy
wszystkich pracownikéw firm zewngtrznych; zakres obowigzkéw 1 uprawnien Koordynatora
zawarty jest instrukcji Zasady dzialania Koordynatora (1.TB.4);
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- informowa¢ si¢ nawzajem o podejmowanych dziataniach w zakresie zapobiegania zagrozeniom
zawodowym wystepujacym podczas wykonywanych prac.

9. Wyznaczenie Koordynatora nie zwalnia poszczegdlnych Kontrahentow z obowigzku zapewnienia
podlegtym pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy.

10. Wszelkie zmiany dotyczace prowadzonych robot musza by¢ uzgodnione z Koordynatorem.
11. Zlecajacy z ramienia cementowni prace remontowe, inwestycyjne itp. odpowiedzialny jest za:
- przygotowania obiektu / urzadzen do planowanych prac;
- ustalenia zabezpieczen w migjscu pracy;

- wstrzymywania prac w przypadkach zaistnienia zagrozen oraz informowania 0 sposobach
postepowania w takich przypadkach;

- zachowania jako poufne, informacji uzyskanych w zwiazku z realizacja kontraktu,
a dotyczacych danych osobowych pracownikow Kontrahenta oraz jego podwykonawcow.

ZOBOWIAZANIA KONTRAHENTA

12. Bezwzgledne egzekwowanie zakazu wnoszenia i spozywania na terenie Cementowni ODRA
alkoholu i srodkoéw odurzajacych, jak rowniez dopuszczanie do pracy pracownikéw bedacych
W stanie nietrzezwym lub pod wplywem $rodkow odurzajacych.

Kazda osoba wchodzaca na teren Cementowni ma mozliwo$¢ samodzielnego zbadania si¢
alkomatem na obecnos¢ alkoholu. Alkomaty udostgpniane sg przez straznikow na bramie glowne;.

W razie stwierdzenia obecnosci alkoholu w wydychanym powietrzu osoba taka ma zakaz wejscia
teren zaktadu. Kazda osoba przebywajaca na terenie Cementowni, co do ktdrej zostanie powzigte
podejrzenie spozycia alkoholu moze zosta¢ poproszona o kontrol¢ trzezwosci alkomatem. W razie
odmowy zostanie wezwana Policja celem skontrolowania trzezwosci tej osoby. Osoba, u ktorej
zostanie stwierdzona obecnos$¢ alkoholu zobowigzana jest opuscic teren Cementowni.

13. Zatrudnianie pracownikow 1 podwykonawcow, ktorzy posiadaja odpowiednie kwalifikacje
/uprawnienia, umiejetnosci i doswiadczenie wymagane do wykonania zleconych prac oraz
posiadajacych aktualne zaswiadczenia lekarskie o braku przeciwwskazan do wykonywania tych
prac.

14. Na terenie cementowni obowigzuje zakaz zatrudniania przez kontrahentow os6b mtodocianych oraz
praktykantow.

15. Wyposazenie podleglych pracownikow w niezbedny sprzet ochrony osobistej tj.: wiasciwego
obuwia roboczego lub ochronnego, hetmu, okularow ochronnych, odziezy wierzchniej odblaskowe;j
z widocznym oznaczeniem firmy (logo firmy).

16. Opracowanie instrukcji bezpiecznego wykonania planowanych robdt oraz oceny ryzyka
zawodowego wykonywanych prac, zapoznanie z nimi zaréwno wilasnych pracownikoéw jak
i podwykonawcoéw (wymagane jest pissmne udokumentowanie powyzszego faktu).

17. Zabezpieczenie i oznakowanie terenu robot.
18. Prowadzenie robot zgodnie z obowigzujacymi przepisami BHP i Ppoz. oraz ochrony $srodowiska.

19. Zapewnienie na terenic prowadzonych robdt nalezytego tadu i porzadku. Wszelkie odpady
powstajagce w trakcie wykonywania prac nalezy sktadowaé w miejscu uzgodnionym z osobg
Z ramienia cementowni w sposéb niestwarzajacy zagrozen wypadkowych oraz niepowodujacy
skazenia srodowiska.

20. Stosowanie certyfikowanego i bezpiecznego sprzetu, narzedzi oraz materialow.
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21. Niezwloczne zglaszanie Specjaliscie ds. BHP i Ppoz. cementowni (tel. 603 550 811) informacji
0 wypadkach przy pracy oraz o zdarzeniach potencjalnie wypadkowych, ktore wystgpity podczas
prac wykonywanych na terenie cementowni.

22. Zgtaszanie do Kierownika Dziatu Ochrony Srodowiska (tel. 795 161 420) informacji o zdarzeniach,
ktore spowodowaly nieprzestrzeganie wymagan ochrony srodowiska, takich jak:

- skladowanie powstalych odpadéw bez obowigzkowej segregacji lub w miejscach do tego nie
przeznaczonych;

- nadmiernej emisji zanieczyszczen do powietrza atmosferycznego pytow, gazow;
- zanieczyszczeniu podioza substancjami niebezpiecznymi (np. oleje, paliwa ptynne);
- przedostanie si¢ substancji niebezpiecznych (np. oleje, paliwa plynne) do studzienek
kanalizacyjnych.
ZABEZPIECZENIE PRAC SZCZEGOLNIE NIEBEZPIECZNYCH

PRACE NA WYSOKOSCI

>

23. Na powierzchniach wzniesionych na wysokosci 1 m nad poziomem podtoza, na ktorych w zwigzku
z prowadzonymi pracami mogg przebywac pracownicy, lub stuzacych, jako przejscie, powinny by¢
stosowane ochrony zbiorowe w postaci barier sktadajacych si¢ z poreczy ochronnych
umieszczonych na wysokosci, co najmniej 1,1 m i kraweznikow o wysokosci, co najmniej 0,15 m.
Pomigdzy porecza a kraweznikiem w potowie wysokosci powinna by¢ umieszczona poprzeczka lub
przestrzen ta powinna by¢ wypeliona w sposéb uniemozliwiajacy wypadnigcie osob. Jezeli ze
wzgledu na rodzaj i warunki wykonywania prac na wysokosci zastosowanie balustrad oraz innych
ochron zbiorowych nie jest mozliwe, wykonawca powinien zastosowac¢ indywidualnej srodki
ochrony pracownikow przed upadkiem z wysokosci odpowiednie do rodzaju i warunkow
wykonywanych robot.

24. Podczas prac prowadzonych na rusztowaniach na wysokosci powyzej 2 m od otaczajgcego poziomu
podioza lub terenu zewnetrznego oraz na podestach ruchomych oraz wiszacych nalezy
W szczegodlnosci:

- zapewni¢ bezpieczenstwo przy komunikacji pionowej i dojscia do stanowisk pracy;
- zapewni¢ stabilno$¢ rusztowan i odpowiednia wytrzymato$¢ na przewidywane obcigzenia;

- przed rozpoczgciem uzytkowania nalezy dokona¢ odbioru technicznego przez osobe
posiadajaca odpowiednie uprawnienia.

25. Przy pracach na: slupach, masztach, konstrukcjach wiezowych, kominach, konstrukcjach
budowlanych bez stropéw, a takze przy ustawianiu lub rozbioérce rusztowan oraz przy pracach na
drabinach i klamrach na wysokos$ci powyzej 2 m nad poziomem terenu zewngtrznego lub podtoza,
a takze podczas wykonywania prac na galeriach, pomostach, podestach i innych podwyzszeniach
na wysokosci ponad 2 m, jezeli rodzaj prac wymaga od pracownika wychylania si¢ poza balustrade
lub obreb urzadzenia, na ktérym stoi, albo przyjmowania innej wymuszonej pozycji ciata grozacej
upadkiem z wysokos$ci nalezy w szczegoélno$ci:

- przed rozpoczgciem prac sprawdzi¢ stan techniczny konstrukcji lub urzadzen, na ktérych maja
by¢ wykonywane prace, w tym ich stabilno$¢, wytrzymato$¢ oraz zabezpieczenie przed
nieprzewidziang zmiang potozenia, a takze stan techniczny statych elementéw konstrukcji lub
urzadzen majacych stuzy¢ do mocowania linek bezpieczenstwa;

- zapewni¢ stosowanie przez pracownikéw odpowiedniego do rodzaju wykonywanych prac,
sprzgtu chronigcego przed upadkiem z wysokosci: szelki z linkg bezpieczenstwa przymocowane
do statych elementow konstruke;ji, szelki z pasem biodrowym do prac w podparciu — na stupach,
masztach itp.
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26. Montaz rusztowan i ruchomych podestéw powinien by¢ wykonywany zgodnie z dokumentacja
producenta albo projektem indywidualnym (nalezy w tym wzgledzie przestrzega¢ wymogow
zawartych w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z 06 lutego 2003 r. w sprawie bezpieczenstwa
1 higieny pracy podczas wykonywania robot budowlanych, Rozdziat 8 i 9 Dz. U. z 2003 r. nr 47,
poz. 401).

27. Wzdhuz rusztowan nalezy wyznaczy¢ i wyraznie oznakowac strefe niebezpieczng.

PRACE W_ZBIORNIKACH, WNETRZACH URZADZEN TECHNICZNYCH I
INNYCH NIEBEZPIECZNYCH PRZESTRZENIACH ZAMKNIETYCH

|

28. Podjecie pracy w zbiornikach moze nastapi¢ jedynie na podstawie pisemnego zezwolenia wydanego
badz przez kierownika k.o. badz przez wyznaczonego pracownika Kontrahenta (jezeli obiekt zostat
formalnie przekazany).

29. W trakcie przebiegu prac w zbiornikach wykonawca zapewnia staty nadzor. Wyznaczona osoba
powinna sprawdzi¢ czy przygotowanie techniczne i organizacyjne zapewnia bezpieczenstwo
pracownikom podczas wykonywania pracy. W razie potrzeby nalezy sprawdzi¢ atmosfere wewnatrz
zbiornika poprzez przeprowadzenie pomiarow zawartosci tlenu, CO miernikiem wielogazowym
dostepnym na centralnej sterowni.

30. Pracownikowi znajdujacemu si¢ w zbiorniku nalezy zapewni¢ mozliwo$¢ udzielenia pierwszej
pomocy w razie naglej potrzeby lub wypadku.

31. Bezposrednio przed przystapieniem do prac w zbiornikach osoba kierujgca pracownikami jest
zobowigzana poinformowac ich o:

- zakresie prac, jakie majg wykonac;
- rodzaju zagrozen, jakie moga wystapic;
- niezbednych $rodkach ochrony zbiorowej i indywidualnej, oraz o sposobie ich stosowania;

- sposobie sygnalizacji miedzy pracujacymi wewnatrz zbiornika, a asekurujacymi ich na
zewnatrz zbiornika;

- sposobie postepowania w razie wystapienia zagrozenia.

32. Pracownik wchodzacy do wnetrza zbiornika powinien by¢ wyposazony w odpowiednie $rodki
ochrony indywidualnej, a w szczegolnosci:

- szelki bezpieczenstwa z linkg umocowana do odpowiednio wytrzymatego elementu konstrukcji
zewngtrznej jezeli rodzaj prac tego wymaga;

- helm ochronny i odziez ochronng;
- sprzgt izolujacy ochronny uktadu oddechowego — jezeli zajdzie taka potrzeba.

BEZPIECZENSTWO _POZAROWE __PODCZAS PROWADZENIA _PRAC
SPAWALNICZYCH ORAZ INNYCH PRAC POZAROWO NIEBEZPIECZNYCH.

|©

33. Do prowadzenia prac spawalniczych moga by¢ dopuszczone osoby posiadajace odpowiednie
kwalifikacje i uprawnienia w tym zakresie.

34. Jezeli prace spawalnicze oraz inne prace z uzyciem otwartego ognia prowadzone sg poza
stanowiskiem przeznaczonym do prowadzenia tego rodzaju prac oraz nie sg one przewidziane
instrukcjg technologiczna, to okreslamy je mianem ,,prac pozarowo niebezpiecznych” i muszg by¢
zachowane szczegolne srodki ostrozno$ci podczas ich prowadzenia. Za wlasciwe przygotowanie
miejsca do prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych odpowiada zlecajacy.
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Po zakonczeniu prac pozarowo niebezpiecznych nalezy przeprowadzi¢ wnikliwg kontrolg w rejonie
ich prowadzenia oraz w pomieszczeniach sgsiednich zwracajac szczegdlng uwage na gorace, tlace
si¢ 1 dymiace czasteczki moggce spowodowaé zaproszenie ognia. Dozoér nalezy prowadzi¢ przez
okoto pot godziny od zakonczenia prac pozarowo niebezpiecznych. Nastepne kontrole zaleca si¢
przeprowadzi¢ po 1, 4, oraz po 8 godzinach po zakonczeniu prac.

KONTRAHENT PONOSI PELNA ODPOWIEDZIALNOSC ZA PRACE WYKONYWANE
PRZEZ WEASNYCH PODWYKONAWCOW.

WAZNE TELEFONY

Portiernia 77 40 20 910

Ochrona zaktadu 609 830 788

Dziat BHP i Ppoz. 603 550 811 lub 77 40 20 862

Dziat Ochrony Srodowiska 795 161 420 lub 77 40 20 856
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